IUN TEMEL EGIiTiM BOLUMU SINIF EGITiMi ABD iS PAKETLERI, ADIMLARI VE SORUMLU OGRETIM ELEMANLARI (i

4 iS PAKETI # |iS ADIMLARVILGILI ISLER —SO%JEMLU
EMIR
1,1 |Dekanhgin talep ettigi bilgi/dokiimanlarin iletiimesi FERIDUN
CALISKAN
EMIR
1,2 |Dekanhgin talep ettigi islerin ilgili/sorumlu OE'na iletilmesi FERIDUN
CALISKAN
EMIR
1,3 |Dekanlik diizeyinde toplantilara katilim FERIDUN
CALISKAN
Bolum/ABD toplantisi organize edilmesi (donem basi, ortasi EMIR
1,4 sonu) ’ ’ FERIDUN
CALISKAN
FADIME
1,5 [Bolim/ABD toplantisi tutanaklarinin hazirlanmasi ve teslimi AKGUL
COBANOGLU
16 Danismanlik toplantilarinin takibi, tutanaklarin toplanmasi ve GULSAH
’ teslimi (d6nem basi, ortasi, sonu) KURU
Akademik yil baginda danisman listesinin glincellenmesi, EMIR
17 degisikliklerin OBS'ye islenmesi ve listenin teslimi FERIDUN
CALISKAN
. EMIR
1| RESMIISLEMLER 1,8 |Ogrenci ve OE'larinin ilettigi sorunlarin ¢éziimii ve takibi FERIDUN
CALISKAN
ihtiyag duyulan ekipman ve fiziksel mekan (ofis, derslik vb.) EMIR
1,9 [taleplerin yapilmasi, OE inhtiyaciyla ilgili talepte bulunulmasi ve FERIDUN
bunlarla ilgili resmi yazilarin yazilmasi CALISKAN
Bolim/ABD web sitelerinin ve ABD Instagram hesabinin EMIR
1,10 | . . : ) FERIDUN
yonetilmesi, duyuru ve haberlerin paylasiimasi CALISKAN
111 Bolum/ABD igin YKS tercih doneminde tanitici materyal/brosur AYCA
’ hazirlanmasi/giincellenmesi KARTAL
Subelendirme ve bilgi amagli olusturulan 6drenci listesinin EMIR
1,12 |(subeler, 6grenci ad-soyad ve numarasi ile e-posta adresleri) FERIDUN
glncel tutuimasi CALISKAN
is paketleri ve is adimlarinin takibi, OE'larina hatirlatma
1,13 |yapiimasi, gerekli durumlarda hazirlanan i¢erik/dokiimanlarin AHMET
) . - ) ) BATTAL
yeniden dizenlenmesinin talep edilmesi
Yariyil basinda (kayit haftasinda) danigsmanlar ve égrenciler icin -
1,14 |bilgilendirici ve yonlendirici ders kayit ydonergesi hazirlanmasi ve SUMEYRA
’ CEYHAN
paylasiimasi
115 Sinav evraklarinin yariyil sonunda derse giren 6gretim ALi FUAD
’ elemanlarindan teslim alinmasi ve dekanhga teslim edilmesi YASUL
Ders dagihminin gérugllecedi toplanti organize edilmesi EMIR
2,1 [(zamani gelmis ise B6IUm/ABD toplantisi kapsaminda FERIDUN
yapilabilir) CALISKAN
29 intiyag olan dersler ile ilgili bélim igi ve digi OE'lari ile iletisim SELQU!(
' kurulmasi AYDEMIR
23 Ders dagilimi/40-a/ders yiki ile ilgili Dekanliin talep ettigi SELCUK
' dokimanlarin hazirlanmasi ve teslimi AYDEMIR
EMIR
2,4 |40-a talepleri igin ilgili birimlere yazi yazilmasi FERIDUN
CALISKAN
25 Ders programi igin bolim igi/digi OE'lari ile giin/saat konusunda FADiME
,| DERSDAGILIMI/ | " |gordstimesi ohKaIL
PROGRAMI — SR
2,6 |Ders programi icin dersliklerin belirlenmesi AYDEMIR
. . - SELGUK
2,7 |[Ders programi gizelgesinin hazirlanmasi ve teslimi AYDEMIR
28 Ders programinin web sitesi/sosyal medya Uzerinde FEER'\?IleJN
paylasiimasi CALISKAN
29 Ders programinin OBS'ye islenmesi ve OBS Uzerinde SELCU_K
’ glincellemelerin yapiimasi AYDEMIR
FADIME
2,10 |Derslik kapi programlarinin hazirlanmasi ve asiimasi AKGUL
COBANOGLU




SINAV PROGRAMI

3.1

Sinav programi igin béliim igi/disi OE'lari ile glin/saat
konusunda gorisulmesi

FADIME
AKGUL
COBANOGLU
/ GULSAH
KURU

3,2

Sinav programi igin dersliklerin belirlenmesi

FADIME
AKGUL
COBANOGLU
/ GULSAH
KURU

3,3

Sinav programi taslag gizelgesinin hazirlanmasi, panoya
asllmasi ve teslimi

FADIME
AKGUL
COBANOGLU
/ GULSAH
KURU

3.4

Sinav programi son hali gizelgesinin hazirlanmasi, panoya
asllmasi ve teslimi

FADIME
AKGUL
COBANOGLU
/ GULSAH
KURU

3,5

Sinav programinin web sitesi/sosyal medya Ulzerinde
paylasiimasi

EMIR
FERIDUN
CALISKAN

INTIBAK
ISLEMLERI

4.1

intibak taleplerinin degerlendirilmesi igin BIMK ile toplant
yapilmasi

AYCA
KARTAL/
SUMEYRA
CEYHAN/
FADIME
AKGUL
COBANOGLU

4,2

Yatay gegcis ve Ek Madde-1 statusiinde yeni gelen 6grenciler
icin (geldikleri ilk yariyil basinda) ders intibak formu
hazirlanmasi

AYCA
KARTAL/
SUMEYRA
CEYHAN /
FADIME
AKGUL

COBANOGLU

4,3

Ozel 6grenci statiisiinde baska Universitelerde okuyan
ogrenciler igin (her yariyil sonunda) ders intibak formu
hazirlanmasi

AYCA
KARTAL/
SUMEYRA
CEYHAN/
FADIME
AKGUL
COBANOGLU

4.4

Yeni gelen dgrencilerden 2. Universitesini okuyanlar igin
(geldikleri ilk yariyil baginda) ders intibak formu hazirlanmasi

AYCA
KARTAL/
SUMEYRA
CEYHAN /
FADIME
AKGUL

COBANOGLU

4,5

Hazirlanan intibak formlarinin BIMK ile kontroll, imzalanmasi
ve teslimi

AYCA
KARTAL/
SUMEYRA
CEYHAN/
FADIME
AKGUL
COBANOGLU




Erasmus+ 6grenci degisim programi (ODP) ile gidecek

e o ; : . ALi FUAD
5,1 |6grencilerin ders eslestirmesi (learning agreement-LA)
S - z AR ) YASUL
taleplerinin degerlendirilmesi icin BIMK ile toplanti yapiimasi
Erasmus+ 6grenci degisim programi (ODP) ile gidecek :
o - h . . ALI FUAD
5,2 [6grencilerin ders eslestirmesi (learning agreement-LA) YASUL
ERASMUS+ GDP dokiimani quenlenmesi ve teslimi _
. . Erasmus+ ODP ile ev sahibi tniversitede okuyan 6grencilerin ALl FUAD
I$LEMLERI 53 gerekli durumlarda LA'larinin glincellenmesi YASUL
54 Erasmus+ ODP ile 6grenim gérdiikten sonra MAUN'a dénen ALiI FUAD
’ ogrencilerin aldiklar dersler igin intibak formu hazirlanmasi YASUL
55 Hazirlanan intibak formlarinin BIMK ile kontrolii, imzalanmasi ALI FUAD
' ve teslimi YASUL
NEJLA
6.1 Kalite suregleriyle ilgili ABD/bdlum temsilcilerinin katilacagi A'I:ABEY
’ toplantilara katihm /GULSAH
KURU
. NEJLA
KALITE 6o |BOlim ici kalite galisma gruplarinin galismalarinin ATABEY
SU REQLERi ' |gtincellenmesi/takibi /GULSAH
KURU
NEJLA
63 Kalite raporu yaziminda gérev dagilimi yapilmasi ve rapor A'I:ABEY
™ |yazim slrecinin takibi /GULSAH
KURU
71 Ogretmenlik uygulamasi siirecinin ilgili dekan yardimcisi ile AHMET
' koordine edilmesi BATTAL
79 Dekanligin talep ettigi bilgilerin ve dokimanlarin hazirlanmasi AHMET
’ ve dekanliga iletiimesi BATTAL
73 Uygulama OE'lari ile toplanti yapilmasi (zamani gelmis ise AHMET
(")GRETMENLiK ’ Bolum/ABD toplantisi kapsaminda yapilabilir) BATTAL
" . . AHMET
UYGULAMASI 7,4 |Pack'in olusturulmasi/giincellenmesi BATTAL
OE ve staj 6grencileriyle yariyil baginda bilgilendirme toplantisi
7,5 [dizenlenmesi ve 6grencilerin bilgilendiriimesi/sorularinin AHMET
BATTAL
cevaplandiriimasi
76 UOD ve OI?S Uizerindeki degerlendirme islemleriyle ilgili AHMET
’ uygulama OE'larina hatirlatmalarda bulunulmasi BATTAL
91 Birim "Akademik Kariyer Danismani" (KARGEM biinyesindeki SUMEYRA
’ etkinliklerle ilgili birim temsilcisi) CEYHAN
Dekanlidin talep ettigi dénemlerde mezu__nlar ile gevrimigi SUMEYRA
9,2 [toplantilar organize edilmesi icin bolim OFE'lari ile guin/saat
CEYHAN
kararlagtiriimasi
KARIYER / 9,3 [Gun/saatin mezunlar ile iletisim kurularak paylasiimasi Sgg;ag?\f
MEZUNIYET ..... - SUMEYRA
9,4 [Toplanti ile ilgili afis hazirlanmasi ve web sitesinde paylasiimasi CEYHAN
- SUMEYRA
9,5 [Toplantiya moderatorlik yapiimasi CEYHAN
. - SUMEYRA
9,6 [Mezuniyet téreni sorumlusu CEYHAN

Dr.Ogr. Uyesi Emir Feridun CALISKAN
Sinif Egitimi ABD Baskani




